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Presentacion

El presente documento tiene como finalidad guiar al usuario en la configuraciéon del modulo y
utilizacién funcional de este para su utilizacion.

Las retenciones contables en Colombia, se aplican a las facturas de venta y de compra de la
siguiente Forma, retencién en la Fuente e ICA se aplican sobre el subtotal de la factura y
retencidon IVA se genera sobre el IVA generado en factura :

- Facturas de Venta se aplican las siguientes retenciones:
o Retencidén en la Fuente
o Retencién ICA
o Retencidén IVA
- Facturas de Compra se aplican las siguientes retenciones:
o Retencidén en la Fuente
o Retencién ICA

La retencién en la fuente es un mecanismo de recaudacién anticipado de impuestos, que se realiza
en Colombia por parte del DIAN (entidad tributaria en Colombia) y la finalidad de este mddulo es
poder ayudar al usuario a poder calcular el valor por documento de venta y compra, con esto
facilitar la informacion al usuario vy llevar un control sobre estas retenciones que se aplican en
Colombia
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1-. Configuracion porcentajes de retencion en modulo -.

Para ajustar configuracion de este modulo si es que lo estimara conveniente el usuario se debe
ira inicio -> configuraciéon -> mdédulos -> Retenciones Contables Colombia

Médulos dispenibles | Buscar médulos externos...
Mi tablero

Configurseisn

GCiave: Grigan: | Externo - SMS Consulting Ltda ~ | Estade v| | Refrescar || useiar
Empresalinstitucion
Mésuios
Mends Médlulos financieras (Contabilidad/tesoraria) Config.
Entoma & Retenciones Contables Colombia Retenciones Contables. ] 20 eoud s
Traduscién
Paneles
Alertas
equriad B asencion: dnicaments los mddules siguisniss =sién disponibles = usuarios exiemos (ses cusl =2 ol permise de dichos usuaros): Usuarios ¥ gruses, B it e e e e (e
== ProyectosiOportunidades/Leads. Etiquetas/Categorias. Eventos/Agenda. Facturas y abonos, ipcion
Limites y precisién
PDF
E-Mails

Ingresamos a la opcion de configuracion del modulo en el cual podremos ajustar los porcentajes
de retencidon Fuente, ICA vy IVA, si el usuario quiere editar los valores lo puede hacer sin
problemas solo basta con que aparezca la opcidn de editar como se muestra en la imagen

+ Agregar & Actualizar 2 Exportar ~ Besqueda rapida - a a ¥ u
O Acciones  id Concepte Retencion % Descripcion Code Aplicar
O 1 Retencion fte compras 2.6% 2500 Ratencion Fuents Compras v_ric Bl
O ' 2 Ratencion ica 11.04xmil 1404 Rstancion lca 11.04 v_rica Bl
O ' 3 Retencion Iva 15% dal iva 15.000 Rstancion lva 15% del iva v_riva N
*ag 2 Expon: a a v I
O accionos 1 concspo Retancion % Decenpeion cods apiicar
o m 1 Ratzncion frs compras 2 5% 2600 Rstencion Fusnts Comprss vric £l
concspto ~ Ratancion % =
Retancion fta compra 28% 2500
Descripalon cous
= v.rfo
4
apicar
8l
4
- Gampa rsquenc
2500
2 Export: a a Y

N Dacerpeion cose aphcar
o . 2500 Ratancion Fusnta Compras. s =
o . 2 1106 Retenson oa 11.0¢ vrea B
o, o0 vva w
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2-. Cuentas contables-.

Adicionalmente hemos agregado esta opcidn de asignar cuentas contables para las retenciones

con lo cual se permite complementar y también editar las cuentas contables segun estime
conveniente el usuario

[T -

@ contursaion | scarics oscurnie | soare o

Cuentas
o | 2sas alalv

Y para poder editar solo basta con presionar la opcion de edicién

 Actuglizar 2 Exportar - Bisq Qa a ¥ I
Accionas Godigo Proceso Documanto 14 Cuenta Deba ¥ Habar ¥
* ve venta Ciientes 1205.05 v x
Codigo* Proceso®
Ve venta
Documento * Cuenta *
Clientss 13.05.06
Debe O Haber

* - Campe requarido

-
Ed c_cm compra Compra Mercancia 14.05 v x
Ed v_cc pago Cuentas por Cobrar 13.08 v x
. ccep pago ‘Cuentas por Pagar 233595 x v
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3-. Permisos de usuarios.

A nivel de usuario se establecieron 2 tipos de permiso lee datos y eliminar con lo cual se podra
discriminar quien solo puede ver o realizar modificaciones como tal

% Retenciones Contables

Colombia Todo/Mada

4 Retenciones Contables

Colombia - " Leer Datos

% Retenciones Contables

Colombia - + Eliminar

4-. Opciones funcionales del modulo de retenciones-.

Para poder llegar a estas opciones debemos dirigirnos al modulo financiero llegando a esta
modulo en el menu que estd al lado izquierdo como se observa en la imagen

rem—

Al posicionarnos en el menu retenciones podremos ir viendo el comportamiento de los

impuestos de forma detallada y de forma general y esto lo podemos observar en la siguiente
imagen
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En la opcién de comprobantes que tiene este menu podremos ver a que facturas de compray de
venta se han aplicado las retenciones contables

Comprobantes

= Rat Dascrpeion ano mss Rt tuanta Ratica Ret.va

0O o~ FA1807-0001 Gomprapams Facturs - FA1807-

0001 2018 7 18.760

=] - 511806-0001 Gompraban

ctura Gomera - S1806-0001 2018 7 0012 4422 11.416

En la opcion de resumen podremos observar el dato como tal, ya de forma mds contable y en
cual podremos tener una comparativa del afio anterior con el afio actual y esta separado de forma
cuatrimestral, lo cual nos permitira realizar un mejor analisis de estos impuestos que se estdn
aplicando a las diversas facturas de compra y venta

infarme

T —
Tendods 7.z <>
Incluye lss Retenciones Resizadas a Clertesy Frovesgores
Descripsién - S¢ basa on a feoha de valdaon oe Facturas
~Faturas 3a Usrta y Cormera Inlstas Soiamants en esta Versidn
Genmadosl |08l 2018
Refessa
217 a1
Ventas Compras Ventas Compras

Mes Retlce Ret Fte Retiva Retlca Ret e Total Retica Ret Fie Retiva Retlca Ret Fte Total
Erers 0 0 o 0 0 o o o 0 0 0 0
Fabrero 0 0 [ 0 0 [ [ [ 0 0 0 0
Marzs 0 0 [ 0 0 [ [ [ 0 0 0 0

Subtoa 0 0 o 0 0 o o o 0 0 0 0
Ao 0 0 o 0 0 o o o 0 0 0 0
Mayo 0 0 o 0 0 o o o 0 0 0 0
snio 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Subtos 0 0 [ 0 0 [ [ [ 0 o 0 o
Lo 0 0 [} 0 0 [} 8280 18750 2135 a2 10014 azeat dosee
gesn 0 0 [} 0 0 [} [} [} 0 0 0 0
Seprembre 0 0 [ 0 0 [ [ [ 0 0 0 0

Subtoal 0 0 o 0 0 o =m0 18750 21378 w22 25008 10014175 cz4t 43408
Ocutre 0 0 o 0 0 o o o 0 0 0 0
Nowemere 0 0 [ 0 0 [ [ [ 0 0 0 0
Dicentre 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Subtosl 0 0 [ 0 0 [ [ [ 0 0 0 0

Totl 0 0 [} 0 0 [} =) 1875 5 2225008 10914175 100110.25030
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5-. Aplicar Retenciones a una Factura de Venta-.

La aplicacién de retenciones en las facturas de ventas en muy sencillo, solo basta con generar una
nueva factura de venta llegando a la primera etapa de la factura de venta solo debemos ir al
check box, de aplicar retenciones vy seleccionarlo habiendo hecho esto se reflejaran las
retenciones a nivel de la factura de venta (nota: estos impuesto no se reflejaran a nivel del PDF de
la factura) tal como se observa en la siguiente imagen

ot

solo basta con selecionar esta opcion si
~z=ewr| QuUeremos aplicar las retencion en la fuente
, retencion ICAy retencion IVA en la factura
de venta

| Fueme - | Tamaio BIUSDXx A-L ==

Habiendo seleccionado la opcidn de aplicar retenciones sobre la factura de venta posteriormente
procedemos a cargar los diversos item de forma normal vya sea por entrada libre
Productos/Servicios o de nuestro catalogd de Productos/Servicios que ya disponemos en Dolibarr

= | Ficha | ContsctoslDieccionss  Notss  Documentos @ Log

Volveralfistado < >

Eorador (a vatdan)

(PROV4)
=

prush (prusta) (Ovas facturas)

Tipo Fsctrs ssingar [— 1500005

= preme—— Esimciera ot s dsponies  Impore A 0003
Edrardescuenioio)
[ 17250005
2 caonzons
3 bosacs oo Pagos Fecha Tipo mparte
2 oo !
. 1725000
; 1785000
B ingresamos nuestros productos/servicios ya argen
Ed sea por entrada libre o productos/servicios prre
2 == | predifinidos para venta para este ejemplo *
e realizamos una entrada de tipo libre ° ° L
- 15000 o 15000
A PU Gt Do PR impore
e 1z ' IRE L
BIUS ALIF=+%ezasl=xn
1 om s

1 B = B
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Habiendo cargado los Productos/servicios en la factura de venta procedemos a validar

Ficha | ContactosiDirecciones  Notss  Documentos @B Log

Volver al listade € >

(PROV4)
Fef. cliente (- Borrador (3 vaidar}
Tercers : {l pruebs (prueh) {Otras faoturas)
Proyecio [# :
Tipo Factura estandar Base imponitl 15000005
Desqugnics Esie cleniz e fiene descusnios relztivos por defects. Esie cients no fene mis descusnios fos dispontles Impants VA 285.0005
= (Editar descuents fijo)
Imparte total 17850005
Fesha facauracién @ 72018
Fagos Fecha T Cuenta bancaria Importe
Condiciones de page 3 Acuse s recibo e =
Validar factura 2 = ):
e | x Y= pagado (exChidos los abonos y anticipos) o
E— a $E2t2 s=2guro e quarsr valdar ssts factura con referencia FATS07-00037 Facturada - 1783000
Resta por pagar - 1.785.000
Cusnta bancaria @
Pracio de venta Precia de compra Marge
incoterms @
1.500.000 [) 1.500.00
Iﬂuli:ar Retenciones P} I o o
0 [
Margn total 1.500.000 0 1.500.00
Descripeidn VA BU. Cant o Fe3 Importe
19%  1500.000 1 0 1500000 2 W

) est0 s una prusha

Al momento de validar

fuente,

retencion ICA y retencidn IVA

la factura de venta es cuando aparecerdn los valores de retencidén en la

FA1807-0003

Ref clente (& -
Tercero : (8 prueba (prusba) (Ciras facturas)
Proyecto (& -

Valver al listada €

Pendiente de page

po
escusnios

scha facturacin
ondiciones de page
zchz limite de pago
orma de paga
uenta bancaria
ieoterms

plicar Retencionss

Facturs estind]  COMO puden observar estan los Base impenibie 1.500.000
cete cienteno| 3 IMpuestos aplicado a la nmﬁﬁﬂn‘ s o s 85000
disponivies. | factura de venta
P Img:wiz. ‘-:- 1.785000 %
vse e rece Ret lea L -y 18.550 &
P— Ret Fuente 375008
Ret VA 427508
Total Con Retenciones 16831005
P Pagos Fecha Tipo Cuenta bancaria Imparte
] Ya pagade (excluidos los abanos y anticipos) o
Facturado 1.785.000
Resis por pagar 1.785.000
Margenes. Precio de venta Precio de compra Margen
Margen / Producios 1.500.000 ] 1.500.000
Margen | Servicios 0 ] ]
Margen total 1.500.000 ] 1.500.000
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Adicionalmente si por algun motivo el usuario, necesita algunos de estos impuestos dejarlo “0”
en cero o modificar su valor lo puede hacer sin ningun problema y para solo debe posicionarse

sobre el valor del impuesto que desea modificar

Percizniz depsge @

Base mpenibie

osfios  Impontz VA

15000005

285.0005

Inpore to 17350005
et ia
e usrte EETD)
Retua s
ot Con Reteniones ra80.1205
e e = FE— —
Yapagads (exzidos s abonos y antogos) o
Fachrado 1785200
Rest por pgar 1765000

Ya estando posicionado sobre el impuesto, solo basta con un click para que aparezca la opcion de

Sase mponibia 1.500.000 5

Importe VA 285.0005

Importe total 17850005

et lo2
3

Ret VA 427503

Total Con Retenciones 16881003

Pagos Fecha Tipo

Cuenta bancaria Importe

Apareciendo la opcidon de modificar, podremos ingresar el valor que estimemos conveniente

ingresamos el valor y le damos guardar.

Base imponitie
Importe A

Imparte toa

Ret lca

Rt Fuente
Ret VA

Total Con Ratenciones

1.500.000 3
285.000 5
1785000 3

o

‘Guardar | Cancelar

5
3750058
427505

1.688.100 %

Habiendo guardado el cambio en el en el impuesto que modificamos como se muestra en la

siguiente imagen.

Modulo Retencion en la Fuente Colombia V2.0
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Base imponibia 1.500.000 3
Imparte M'A 285.000 5
Importe toda 1.785.000 3
Ret Ica 0%

Ret Fusnie lz7s00 e
Rat A 42750 3
Total Con Retenciones 1.704.750 5
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6-. Aplicar retenciones a una Factura de Compra-.

Para aplicar las retenciones en la factura de compra, el proceso es muy similar a lo que se realiza
en la factura de compra con la salvedad, de que en la factura de compra solo se aplican 2
impuestos los cuales, son retencién en la Fuente y retencion ICA.

A lo cual procedemos a ir a factura de compra, y para poder aplicar la retencién vamos a la
opcidn de aplicar retencién como se muestra en la siguiente figura.

B e soturn

Ref Sorrador

Proveedor orueba (prusha)
Ref. provesdor 1234
Tipe ® Facturs esténds
Efiquets
Fecha facturacion 091072018
Fecha limite de pago 0072018
Condicianss de pag [Fousaderedbe ]
Forma de paga seleccionando la opcion " aplicar
Cuerts bancaria Ninguns cuents canceria stz defings | retencion” podremos aplicar los
E— . impuestos de retencion en la factura de
—_— compra

Qb5 Fomso | Fuemz - Tamaic - |B I U 5§ X, x A- T |z iz 4| =
Nota {piiblica)

Q 43| Fomio | Fuee - Tamsio - |B I U S % » A L |z iz #| &
Nat (prvass) , *

E

Aplicar Retencion |

Habiendo seleccionado la opcién de aplicar retencién, en la factura de compra seguimos el
proceso normal de agregar las lineas de la factura de compra.
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Etquets
Fecha facturacién
Fesha limite d= pago
Condiciones de pags
Forma de pago
Cusnta bancaria
Proyecta

Incoterms

Nota [pitica)

Nota (privada)

Borradar
prueba (prucha)
1234

® Factura esténdar

0GDTZ018 5] avee
DBDTZ018  [E] aveen

Aousederecbo w

Ninguns cuenta bancariz activa definida

B Fuente HTML 32

I Aglicar Retencion

Agregamos las lineas de la factura de compra segun

(PROV3)
Ref provesdor 21224
Tercero ;  prueba (prueba) (Oiras facturas)

seleccionando la opcion " aplicar
retencion” podremos aplicar los
impuestos de retencion en la factura de
compra

85 | Fomom v | Fuee - Tamam .

%5 | Format - | Fuemie - Tamafa -

B I US x

B I USs x

P

se estime conveniente.

Fropects 2
Tipo Factura estdndar Base imgonitle 500.000 3
Etquets 2 Imparte VA 05.0008 Recaloular Método 1/ Método 2 @
Fecha facwracidn @ 00072018 Imperte total 5050005
Feens lims b pege. 2 w0t Retlca 0s
Condiconss da pago 2 Beuse da it Rt Fuenie 0s
Forms ce pago 2 Tots Car Retencanes sz 00s
Cusniz bancaria 2 Pagos Fecha Tipo Cusnta bancar
nasmers z
spiear Rezncion z Y pagads (sxcuidos os sbons y anicies
p—
o | 20regamos las lineas Fests porpsga
- pertinentes de la factura
_ L de compra wA E T
mpra de prusta ‘ 10% 500,000 505.000 1
radz bre 02l tpe ~
O Frodutosisencis predefnidos para camrar
B FueninbTML 32 | %~ - Fewe o |Twwe - B I U & A- T |l = 0

V2.0
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Habiendo agregado las lineas a la factura de compra procedemos a validar la factura de compra lo
cual se vera reflejado en la ficha de factura

Al Factura de proveedor Ficha Contactos/Di Motas Dy (1] Log

[PROV&J
=edor (#1234
eba (prueba) (Oiras facturas)

Tipa Facturs estindr Esse imponitis 5000005
Eruets 2 Imparts M2 050005 RecaleularM
Fehs factuasin @ a7 Imparte total 5050005

Fechs limite o pags @ a7 Rt oz 03

Condiciones de pago [# Acuse de recibo Validar factura ® o3

Forma g2 pege 2 st seguro de querer validar esta factura con referencia SHE0T-00037 s

Cuenta bancaria 2 Fecha Tipa

Incatarms r]

Aplizar Retanzizn r]

Nc

Descripcién

Ya validada la factura de compra aparecen lo valores de la retencidn en la fuente y retencidn ICA

#Fsctumcdecousedor | Ficha | ContsctosiDirecsiones  Motas  Documentos €3 Log

§11807-0003
Ref. provesdor (2 1224
£ prusts (prusba) (Otras fscturas)

Tipo Facturs & al momento de validar la Ese imponitis 500.000 5
_ factura de compra se X
Etiqueta rl Imparts VA 950005 Recalcular Métode 1/ Método 2 @
muestran los valores para -
Fachs facturaoin 2@ ratencion fuente y retencion $ . Imperts total 550005
Fecha limit dz psge. 2 oanrzond |CA " oy R 55208
Condicionss de pago [ Acus dz rERET Ret Fuenie 125003
Forma de pago 2 Tots! Con Retencones 5780805
Cusnts bancariz 2 Pago: Fscha Tico Cuenta b
Incoterms F
Aplicar Retencion Fl Ya pagado (excluidos los abonos y ant
Fact
Resta por
Descripcién VA PU. PU. (i) Cant Dto.

8 producto de compra de prusta 9% 500000 585000 1

C3 2 o B B B B

Ademas al igual que en las facturas de ventas, si el usuario necesita editar alguno de los valores de
las retenciones, lo puede hacer sin ningin problema solo debe posicionarse sobre el impuesto
gue desea modificar en la factura de compra y lo podra hacer sin problemas.
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7-. Como aplicar la retencion de impuesto a una factura venta y compras ya generada.

Para aplicar la retencion de impuesto a facturas de venta o de compra ya generadas es bastante
sencillo solo debes estar en la ficha de la factura de compra o venta
“Aplicar Retenciones”

e ir la opcién que dice

FA1807-0004 Volver al listado €
Ref cliente (4 Pendiente de page @
Tercero - £8 prueba (prueba) (Otras facturas)
Proyecto
Tipo Factura esténdar Base imponible 1.500.000 §
Este cliente no tiene descuentos relativos por defecio. Esie clienie no tiene Importe VA 2850005
Descuentos N N
més descusntos fjos disponibles.
Importe total 1.785.000%
Fecha facturacion 11/07/2018
jos. Fecha Ti Cuenta bancaria Importe
Condiciones de pago  Acuse de recibo solo debes pinchar aca para i Po po
Fechalimite depago 1200772018 aplicar las retenciones en la YYa pagado (excluidos los abonos y anticipos) 0
factura ya sea de venta o
Forma de pago compra Facturado 1.785.000
Cuenta bancaria Resta por pagar 1.785.000
Incolerms z Wargenes Precio de venta Precio de compra Margen
Aplicar Retenciones 4 Margen / Productos 1.500.000 0 1.500.000
Margen / Servicios 0 0 0
Margen total 1.500.000 0 1.500.000
incio Precio de
Descripcion VA PU. Cant. Dto. e Importe
@ preducto de prueba 19% 1.500.000 1 0 1.500.000

Marcas la opcion y debes presionar el botdn modificar, para se calculen las retenciones en las

facturas de compra o venta tal como se muestra en la imagen.

4 Factura a cliente Ficha | ContactosiDirecciones  Notas  Documentos @  Log
FA1807-0004 Volver al listado €
Ref. cliente [4 Fendiente de pago
Tercero : [ prueba (prueha) (Otras facturas)
Proyecto [ & :
Tipo Factura esténdar Base imponible 1.500.000 5
Descuentos Es‘te cliente no heqe descuentos relativos por defecto. Este cliente no tisne Imparte IVA 285 000 §
més descuentos fjos disponibles.
i rte total 1.785.000 5
Fecha facturacién 110772018 marcas la opcion y presionas
el boton modificar para que se Foch - Cuenta b 3 Tmorte
Condiciones de pago  Acuse de recibo calculen las retenciones en la ¢ echa 'po uenta bancaria mpo
Fecha limite depage 1200772018 factura Ya pagado (excluidos los abonos y anticipes) : 0
Forma de pago Faciurado : 1.785.000
Cusnta bancaria Resta por pagar : 1.785.000
Incoterms Fl Mérgenes Precio de venta Precio de compra Marger
Aplicar Refenciones = W4 Margen / Productos 1.500.000 0 1500000
Margen / Servicios 0 0 (
Margen total 1.500.000 0 150000
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Y como se puede observar en la imagen se calcularon los impuestos de retencién sobre la factura.

FA1807-0004
Ref. cliente [4

Notas U ® Log

Tercero : [ § prueba (prueba} (Otras facturas)

Proyecto &

Volver al listado €

Pendiente de pago @

Tipo
Descuentos

Fecha facturacion
Condiciones de pago
Fecha limite de pago
Forma de pago
Cuenta bancaria

Incoterms

Factura estandar

Este cliente no tiene descuentos relativos por defecto. Este cliente no tiene
més descuentos fijos disponibles.

1110772018
Acuse de recibo

12/0712018

2

I Aplicar Retenciones

2 ]

Base imponible 1.500.000
Importe IVA 285.000 &
Importe total 1785.000 %
Retlca 16.560 §
Ret Fuente 37.500%
Ret IVA 427508
Total Con Retenciones 1688.190 %
Pagos Fecha Tipo Cuenta bancaria Importe
‘Ya pagado (excluidos los abonos y anticipos) : 0
Facturado 1.785.000
Resta por pagar : 1.785.000
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